
現金実査表
No.

場所 実査日　　　年　　月　　日

金　　　種 金　　額

１万円札 枚 円

５千円札 枚 円

２千円札 枚 円

1千円札 枚 円

500円玉 枚 円

100円玉 枚 円

５０円玉 枚 円

１０円玉 枚 円

５円玉 枚 円

１円玉 枚 円 実査者 承認者

小切手 枚 円

合　　計 円

現金実査表
No.

場所 実査日　　　年　　月　　日

金　　　種 金　　額

１万円札 枚 円

５千円札 枚 円

２千円札 枚 円

1千円札 枚 円

500円玉 枚 円

100円玉 枚 円

５０円玉 枚 円

１０円玉 枚 円

５円玉 枚 円

１円玉 枚 円 実査者 承認者

小切手 枚 円

合　　計 円



現　金　預　金 会社名

１現金

　　場　　　所 照合資料 ﾁｪｯｸ 種 別 期 末 残 高 残 高 作 成 先

本　店 現金 先方・事務所 現金実残との照合

先方・事務所 現金実残との照合

先方・事務所 現金実残との照合

先方・事務所 現金実残との照合

先方・事務所 現金実残との照合

現 金 合 計

２預金

番 種類 口 座 番 号 期 末 残 高 勘定科目ｺｰﾄﾞ

号 残証 受利 性質

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

預金合計

現金預金合計 B/Sと照合

注）正当な理由による差異金額（未取立小切手等）がある場合は、預金残高調整表を作成し、照合する。

照合欄の性質は右記より選択し記入する。 （選択） 1・流動性預金 4・従業員預り口座

２・固定性預金 ５・担保預金

３・睡眠口座 ６・その他

効率的な運用状況

１．固定性預金利率 （受取利息/固定性預金×100） ％

2．予貸率 （固定性預金/借入金×100） ％

３．流動性預金月平均残高 円

照 合 欄

銀 行 支 店 名 照 合 欄 備 考 欄



売　掛　金 会社名
No.

※
取引先名

（登録番号又は
法人番号）

住　　所 締残高 締後集計額 期末合計残 入
金
日

補
助
簿

債
務 備　考

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

売掛金合計 B/Sと照合

※注意 「 登録番号又は法人番号 」 欄にインボイス登録番号又は法人番号を記載した場合には、

取引先の 「 名称（氏名） 」 欄及び 「 所在地（住所） 」欄 の記載を省略しても差し支えありません。

なお、登録番号を記載する際には、 「 T 」 を含めて記載してください。
締日欄は締日を記入する
請求書欄は締残高と請求書を照合したときにチェックする。
納品書他欄は締め後の集計額と納品書等を照合した場合にチェックする
照合欄については、各項目ごと記入又はチェックをする

入金日欄は翌期入金日を記入する
補助簿欄は翌期補助簿と照合した場合にチェックする
債務欄は債務がある先に○印をする。

その他必要なことは備考欄に記入する

※
締
日

※
請
求
書

※
納
品
書
他

照 合 欄



窓口未収入金 会社名
No.

※
取引先名

（登録番号又は
法人番号）

住　　所 締残高 締後集計額 期末合計残 入
金
日

補
助
簿

債
務 備　考

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

窓口未収入金合計 B/Sと照合

※注意 「 登録番号又は法人番号 」 欄にインボイス登録番号又は法人番号を記載した場合には、

取引先の 「 名称（氏名） 」 欄及び 「 所在地（住所） 」欄 の記載を省略しても差し支えありません。

なお、登録番号を記載する際には、 「 T 」 を含めて記載してください。
締日欄は締日を記入する
請求書欄は締残高と請求書を照合したときにチェックする。
納品書他欄は締め後の集計額と納品書等を照合した場合にチェックする
照合欄については、各項目ごと記入又はチェックをする

入金日欄は翌期入金日を記入する
補助簿欄は翌期補助簿と照合した場合にチェックする
債務欄は債務がある先に○印をする。

その他必要なことは備考欄に記入する

※
締
日

※
請
求
書

※
納
品
書
他

照 合 欄



医業未収入金 会社名
No.

※
取引先名

（登録番号又は
法人番号）

住　　所 締残高 締後集計額 期末合計残 入
金
日

補
助
簿

債
務 備　考

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

 ( 　　　  　 　　　)

医業未収入金合計 B/Sと照合

※注意 「 登録番号又は法人番号 」 欄にインボイス登録番号又は法人番号を記載した場合には、

取引先の 「 名称（氏名） 」 欄及び 「 所在地（住所） 」欄 の記載を省略しても差し支えありません。

なお、登録番号を記載する際には、 「 T 」 を含めて記載してください。
締日欄は締日を記入する
請求書欄は締残高と請求書を照合したときにチェックする。
納品書他欄は締め後の集計額と納品書等を照合した場合にチェックする
照合欄については、各項目ごと記入又はチェックをする

入金日欄は翌期入金日を記入する
補助簿欄は翌期補助簿と照合した場合にチェックする
債務欄は債務がある先に○印をする。

その他必要なことは備考欄に記入する

※
締
日

※
請
求
書

※
納
品
書
他

照 合 欄



受取手形（割引手形・裏書手形・不渡手形） 会社名 No.

振 出 人 振出年月日 支 払 銀 行 名 金 額 割 引 銀 行

（登録番号又は
法人番号） 支 払 期 日 裏書譲渡先 手 領 債 融

受取手形合計 Ｂ／Ｓと照合

Ｂ／Ｓと照合

残高証明書と照合

Ｂ／Ｓと照合

Ｂ／Ｓと照合

「 登録番号又は法人番号 」 欄にインボイス登録番号又は法人番号を記載した場合には、
振出人欄の記載を省略しても差し支えありません。
なお、登録番号を記載する際には、 「 T 」 を含めて記載してください。

（　　　　　　　　　）

不渡手形合計 ・照合欄「融」はｼﾞｬﾝﾌﾟ手形、融通手形に
該当するものに○印をする。

割引手形合計 ※注・照合欄「手」は手形帳と、「領」は領収
書と照合する。

裏書手形合計 ・照合欄「債」は債務の有る先について○
印をする。

（　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　）

割 引 裏 書 照 合 欄

年 月 日

（　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　）



棚卸資産明細（自社用） 会社名
棚卸実施日 　　　年　　　月　　　　日 単位：円

勘定科目 品名 数量 ﾁｪｯｸ 単価 ﾁｪｯｸ 金額 ※照合欄

納 請 税込・税抜 納 請 基準 備考欄

合　　計 B/Sと照合
※注意

照合欄には各項目ごと記入チェックする
基準欄：単価の計上基準を確認し下記の番号を記入する

１．最終仕入単価 ２．見込原価 ３．売価還元法
４．その他（　　　　　　　　　　　）

その他必要なことは、備考欄に記入する
不良滞留在庫の有無 有　　・　　無

納品書とチェックした場合は「納」欄に、請求書とチェックした場合には「請」欄にチェックする



棚卸資産明細（仕掛品） 会社名
棚卸実施日 　　　年　　　月　　　　日 単位：円

取引先名 品名 数量 ﾁｪｯｸ 単価 ﾁｪｯｸ 金額 ※照合欄

納 請 税込・税抜 納 請 基準 備考欄

合　　計 B/Sと照合
※注意

照合欄には各項目ごと記入チェックする
基準欄：単価の計上基準を確認し下記の番号を記入する

１．最終仕入単価 ２．見込原価 ３．売価還元法
４．その他（　　　　　　　　　　　）

その他必要なことは、備考欄に記入する
不良滞留在庫の有無 有　　・　　無

納品書とチェックした場合は「納」欄に、請求書とチェックした場合には「請」欄にチェックする



買掛金・未払金 会社名
No.

※
取引先名

（登録番号又は
法人番号）

住　　所 締残高 締後集計額 期末合計残 支
払
日

補
助
簿

債
権 備　考

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

 ( 　　　  　　 　 　　)

買掛金・未払金合計 B/Sと照合
※注意 支払条件

「登録番号又は法人番号」 欄にインボイス登録番号又は法人番号を記載した場合には、 Ａ
取引先の 「名称（氏名）」 欄及び 「所在地（住所）」欄 の記載を省略しても差し支えありません。 B
なお、登録番号を記載する際には、 「 T 」 を含めて記載してください。 C

締日欄は締日を記入する D
請求書欄は締残高と請求書を照合したときにチェックする。 E
納品書他欄は締後の集計額と納品書等を照合した場合にチェックする
照合欄については、各項目ごと記入又はチェックをする
　　　支払日欄は翌期支払日を記入する
　　　補助簿欄は翌期補助簿と照合した場合にチェックする
　　　債権欄は債権がある先に○印をする。
その他必要なことは備考欄に記入する

照 合 欄支
払
条
件

※
締
日

※
請
求
書

※
納
品
書
他

支払保留先及び未請求先



支　払　手　形 会社名
No.

支 払 先 振出年月日 支 払 銀 行 名 金 額 支払内容 備考欄

(登録番号又は
法人番号) 支 払 期 日 手 領 債 融 (設備、ｼﾞｬﾝﾌﾟ等）

支払手形合計 B/Sと照合

※注意

「 登録番号又は法人番号 」 欄にインボイス登録番号又は法人番号を記載した場合には、「 支払先 」 欄の記載を

省略しても差し支えありません。　なお、登録番号を記載する際には、 「 T 」 を含めて記載してください。

・照合欄の｢手｣は手形帳又は手形控えと、｢領｣は領収書と、照合する。

･照合欄の｢債」は債権の有る先について○印をする。

･照合欄の｢融」はｼﾞｬﾝﾌﾟ手形、融通手形に該当するものに○印をする。

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

照 合 欄

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)

 (　　　　　     　　　)



単位：円

銀行　支店 口座名 残証 利率 使途及び担保　期間

  長期借入金

 備考

　　借入金/総資本＝ 支払利息/借入金平残＝

借　入　金　明　細　表

会社名

  短期借入金

期首残高 増加 減少 期末残高 支払利息



その他の流動資産の内訳 会社名
(前払金・未収入金・仮払金） 単位：円

相手先

科目

名称
（登録番号又は

法人番号） 所在地 期首残高 増加 減少 期末残高 発　生　事　由

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

「 登録番号又は法人番号 」 欄にインボイス登録番号又は法人番号を記載した場合には、取引先の 「 名称（氏名） 」 欄及び「 所在地（住所） 」欄 の

記載を省略しても差し支えありません。 なお、登録番号を記載する際には、 「 T 」 を含めて記載してください。

貸　付　金

法人・代表
者との関係

貸付先
(登録番号又は

法人番号） 所在地 期首残高 増加 減少 期末残高 受取利息
利
率

担保内容及
び発生事由

 (　　　　　  　　  )

 (　　　　　  　　  )

 (　　　　　  　　  )

 (　　　　　  　　  )

 (　　　　　  　　  )

 (　　　　　  　　  )

「 登録番号又は法人番号 」 欄にインボイス登録番号又は法人番号を記載した場合には、取引先の 「 名称（氏名） 」 欄及び「 所在地（住所） 」欄 の

記載を省略しても差し支えありません。 なお、登録番号を記載する際には、 「 T 」 を含めて記載してください。



その他の流動資産の内訳 会社名
単位：円

相手先

科目

名称
（登録番号又は

法人番号） 所在地 期首残高 増加 減少 期末残高 発　生　事　由

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　       　  )

 (　　　　　  　　  )

 (　　　　　  　　  )

 (　　　　　  　　  )

 (　　　　　  　　  )

 (　　　　　  　　  )

 (　　　　　  　　  )

 (　　　　　  　　  )

「 登録番号又は法人番号 」 欄にインボイス登録番号又は法人番号を記載した場合には、取引先の 「 名称（氏名） 」 欄及び「 所在地（住所） 」欄 の

記載を省略しても差し支えありません。 なお、登録番号を記載する際には、 「 T 」 を含めて記載してください。



その他の流動負債の内訳 会社名
(前受金・未払費用・仮受金・預り金） 単位：円

相手先

科目

名称
(登録番号又は

法人番号） 所在地 期首残高 増加 減少 期末残高 発　生　事　由

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

「 登録番号又は法人番号 」 欄にインボイス登録番号又は法人番号を記載した場合には、取引先の 「 名称（氏名） 」 欄及び「 所在地（住所） 」欄 の

記載を省略しても差し支えありません。 なお、登録番号を記載する際には、 「 T 」 を含めて記載してください。

源泉所得税預り金 (毎月納付・納期特例）
所得の 納付の確認

年月分 支払先 所在地 種類 期末残高 支払日 納付書の有無 備考欄



その他の流動負債の内訳 会社名
単位：円

相手先

科目

名称
(登録番号又は

法人番号） 所在地 期首残高 増加 減少 期末残高 発　生　事　由

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

 (               　　　　   )

「 登録番号又は法人番号 」 欄にインボイス登録番号又は法人番号を記載した場合には、取引先の 「 名称（氏名） 」 欄及び「 所在地（住所） 」欄 の

記載を省略しても差し支えありません。 なお、登録番号を記載する際には、 「 T 」 を含めて記載してください。


